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П Е Р Ч Е Н Ь

нормативных правовых, организационно-планирующих  документов и документов по  управлению мероприятиями ГО и ЧС,

рекомендуемых для разработки в организациях, предприятиях и учреждениях (объектах экономики) 

	№№

п/п
	Перечень документов
	Категорированные

объекты экономики
	Не категорированные

объекты экономики

	
	
	Свыше 500 чел.
	До 500 чел.
	Свыше 200

чел.
	От 200

до 50 чел.
	50 чел. и

меньше

	1. Нормативные правовые документы

	1.1. Приказы

	1
	«О назначении (создании)  на объекте экономики работника (структурного подразделения), специально уполномоченного на решение задач в области гражданской обороны на основании постановления Правительства РФ от 10.07.99 № 782»
	Структурное

подразделен.
	1

освобожд.
	1

освобожд.
	1 по

совместит.
	1 по

совместит.

	2
	«О создании на объекте экономики резерва материальных ресурсов для ликвидации последствий ЧС» в соответствии с постановлением Правительства РФ от 10.11.96. № 1340
	+
	+
	+
	+
	+

	3
	« О накоплении, хранении и использовании на объекте экономики в целях ГО запасов материально-технических, продовольственных, медицинских и иных средств»  в соответствии с постановлением Правительства РФ от 27.04.2000 № 379
	+
	+
	+
	+
	-

	2. Организационно - планирующие документы

	1
	План основных мероприятий объекта экономики по вопросам ГО, ЧС и обеспечению пожарной безопасности 
	+
	+
	+
	+
	+

	2
	План гражданской обороны объекта экономики


	+
	+
	+
	+
	-

	3 
	План мероприятий по ГО на расчетный год


	+
	+
	-
	-
	-

	4
	Инструкции по выполнению мероприятий ГО на объекте экономики


	-
	-
	-
	-
	+

	5
	План действий объект экономики по предупреждению  и ликвидации ЧС 
	+
	+
	+
	+
	-

	6
	Инструкция по действиям работников объект экономики при угрозе и возникновении ЧС
	-
	-
	-
	-
	+

	7
	План эвакуации (рассредоточения) работников объекта экономики в военное время
	+
	+
	+
	-
	-

	8
	Инструкция по выполнению эвакуационных мероприятий работниками объекта экономики в военное время 
	-
	-
	-
	+
	+

	9
	План эвакуации персонала объекта экономики в ЧС природного и техногенного характера 
	+
	+
	+
	+
	-

	10
	Инструкция  по действиям персонала объекта экономики при эвакуации в ЧС природного и техногенного характера
	-
	-
	-
	-
	+

	11
	Планы приведения в готовность НАСФ объекта экономики (разрабатывается на каждое формирование)
	+
	+
	+
	+
	-

	12
	План совершенствования (создания) учебно-материальной базы объекта экономики
	+
	+
	+
	+
	-

	3. Документация штаба ГОЧС (структурного подразделения по ГОЧС, работника по ГОЧС)

	1
	Расчет руководящего состав  и членов штаба ГО на пункте управления (ПУ) объекта экономики
	+
	+
	+
	-
	-

	2
	Функциональные обязанности руководящего состав  и членов штаба ГО объекта экономики
	+
	+
	+
	+
	+

	3
	Календарные планы работы руководителя и начальника штаба ГО (работника по ГО) объекта экономики по периодам ведения ГО
	+
	+
	+
	+
	+

	4
	Формализованные документы объекта экономики по управлению мероприятиями ГО (приказы, распоряжения)
	+
	+
	+
	-
	-

	5
	Отчетные документы по плану основных мероприятий объекта экономики по вопросам ГО, предупреждения и ликвидации ЧС и обеспечению пожарной безопасности, в т.ч. по проведенным учениям и тренировкам
	+
	+
	+
	+
	+

	6
	Инструкция по действиям дежурного диспетчера при угрозе и возникновении ЧС природного и техногенного характера
	+
	+
	+
	+
	+

	7
	Схема оповещения руководящего состава  и членов штаба ГО (членов КЧС) объекта экономики при  угрозе и возникновении ЧС военного и мирного времени
	+
	+
	+
	+
	+

	8
	Схема  размещения руководящего состава  (членов КЧС)  объекта экономики на пункте  управления (в помещении оперативной работы)
	+
	+
	+
	-
	-

	9
	Организация управления и связи при угрозе и возникновении ЧС военного и мирного времени на объекте экономики 
	+
	+
	+
	-
	-

	10
	Отчетные документы в соответствии с табелем срочных донесений


	+
	+
	+
	-
	-

	11
	Рабочие тетради и карты руководящего состава ГО и членов штаба ГО (членов КЧС) объекта,  инструкции, журналы учета и наблюдения
	+
	+
	+
	-
	-

	12
	Справочные документы (описания, справки, таблицы, графики, схемы, ведомости).
	+
	+
	+
	-
	-

	13
	 Расчет обеспечения ПУ объекта экономики табельным имуществом, средствами связи и оповещения.
	+
	+
	+
	-
	-

	4. Документы комиссии по предупреждению и ликвидации ЧС и обеспечению пожарной безопасности (далее – КЧС)

	1
	Состав и структура КЧС объекта экономики


	+
	+
	+
	+
	+

	2 
	Функциональные обязанности членов КЧС объекта экономики


	+
	+
	+
	+
	+

	3
	Календарный план работы председателя КЧС (начальника штаба ГОЧС, работника по ЧС)  при угрозе и возникновении на объекте экономики ЧС
	+
	+
	+
	+
	+

	4
	Формализованные документы по управлению мероприятиями и действиями при угрозе и возникновении ЧС на объекте экономики
	+
	+
	+
	-
	-

	5
	Отчетные документы в соответствии с табелем срочных донесений (1ЧС, 2ЧС, 3ЧС, 3ЧС, 4ЧС)
	+
	+
	+
	+
	+

	6
	Годовой план работы КЧС объекта.


	+
	+
	+
	+
	+

	7
	Протоколы заседаний КЧС и другие отчетные материалы по работе комиссии
	+
	+
	+
	+
	+

	8
	Перспективный план мероприятий КЧС по снижению рисков и смягчению последствий возможных ЧС на объекте экономики
	+
	+
	+
	+
	+

	5.  Документы эвакуационной комиссии     

	1
	Состав эвакокомиссии (состав групп, в т.ч. оперативной группы),  списки старших команд, начальников эвакоколонн.
	+
	+
	+
	+
	+

	2
	Функциональные обязанности членов эвакокомиссии объекта экономики
	+
	+
	+
	+
	+

	3
	Календарный план работы эвакокомиссии при угрозе и возникновении ЧС мирного и военного времени на объекте
	+
	+
	+
	+
	+

	4
	Формализованные документы по управлению эвакомероприятиями  при угрозе и возникновении ЧС мирного и военного времени 
	+
	+
	+
	-
	-

	5
	Отчетные документы в соответствии с табелем срочных донесений


	+
	+
	+
	-
	-

	6
	Годовой план работы эвакокомиссии объекта.


	+
	+
	+
	+
	+

	7
	Протоколы заседаний и другие  отчетные материалы по работе эвакокомиссии объекта
	+
	+
	+
	+
	+

	8
	Списки эвакуируемых, расчет размещения эваконаселения в районе размещения в загородной зоне, ордера и договоры на размещение, и  первоочередное жизнеобеспечение.
	+
	+
	+
	+
	+

	9
	Схема оповещения и сбора членов эвакокомиссии при угрозе и возникновении ЧС мирного и военного времени на объекте.
	+
	+
	+
	+
	+

	10
	Схема размещения членов эвакокомиссии на пункте управления (в помещении  для оперативной работы).
	+
	+
	+
	-
	-

	11
	Организация управления и связи при угрозе и возникновении ЧС мирного и военного времени на объекте экономики
	+
	+
	+
	-
	-

	12
	Рабочие карты, тетради членов эвакокомиссии объекта, инструкции, журнал полученных и отданных распоряжений (донесений).
	+
	+
	+
	-
	-

	13
	Справочные документы (описания, справки, схемы, графики, таблицы, ведомости).
	+
	+
	+
	-
	-

	6. Документы комиссии   по повышению устойчивости функционирования

	1
	Состав комиссии по ПУФ в т.ч. по подкомиссиям


	+
	+
	+
	-
	-

	2
	Функциональные обязанности членов комиссии объекта по повышению устойчивости функционирования (далее – ПУФ)
	
	
	
	
	

	3
	Схема оповещения и сбора членов комиссии объекта по ПУФ при угрозе и возникновении ЧС мирного и военного времени на объекте.
	+
	+
	+
	-
	-

	4
	Годовой план работы комиссии по ПУФ


	+
	+
	+
	-
	-

	5
	Протоколы заседаний и другие отчетные материалы по работе комиссии по ПУФ.
	+
	+
	+
	-
	-

	6
	Материалы по организации и проведению исследований устойчивости объекта в ЧС мирного и военного времени.
	+
	+
	+
	-
	-

	7
	План основных инженерно-технических мероприятий по поддержанию устойчивости функционирования объекта на 8мирное и военное время (на пять лет).
	+
	+
	+
	-
	-

	8
	План-график наращивания мероприятий по повышению устойчивости функционирования объекта  в ЧС мирного и военного времени
	+
	+
	+
	-
	-

	9
	Указания, рекомендации вышестоящих организаций (министерств, ведомств и т.д.) по ПУФ.
	+
	+
	+
	-
	-

	7. Документы по созданию и учету аварийно-спасательных формирований 

	1
	Расчет потребности объекта экономики в нештатных аварийно-спасательных формированиях (далее – НАСФ)
	+
	+
	+
	+
	-

	2
	Штат НАСФ объекта экономики


	+
	+
	+
	+
	-

	3
	Табель оснащения НАСФ объекта экономики техникой, имуществом ГО и др. имуществом.
	+
	+
	+
	+
	-

	4
	Штатно-должностной список НАСФ объекта экономики на военное время
	+
	+
	+
	+
	-

	5
	Штатно-должностной список НАСФ объекта экономики на мирное время
	+
	+
	+
	+
	

	6
	Расчет рабочих и служащих объекта экономики, подлежащих зачислению в состав НАСФ
	+
	+
	+
	+
	-

	7
	Расчет техники объекта экономики предназначенной для оснащения АСФ.
	+
	+
	+
	+
	-

	8
	Ведомость учета НАСФ объекта экономики, численности л/состава и обеспеченности основными видами техники и имущества.
	+
	+
	+
	+
	-

	8. Документы по подготовке и  обучению    по вопросам ГО и защиты от ЧС

	1
	Приказа «Об организации подготовки и обучения персонала объекта по вопросам ГО и защиты от ЧС»  на текущий год с приложениями:

- план-график проведения учений и тренировок;

- состав учебных групп и руководителей занятий  по ГОЧС;

- список лиц, планируемых для обучения в учебных заведениях повышения квалификации 
	+
	+
	+
	+
	+

	2
	Регистр подготовки и повышения квалификации должностных лиц, специалистов ГОЧС и руководителей НАСФ, занятий.
	+
	+
	+
	+
	+

	3
	Рабочая программа подготовки личного состава НАСФ на 20 часов.


	+
	+
	+
	+
	-

	4
	Рабочая программа обучения рабочих и служащих,  не вошедших в состав НАСФ по вопросам ГО и защиты от ЧС на 14 часов.
	+
	+
	+
	+
	+

	5
	Расписания занятий на каждую учебную группу (на учебный год)


	+
	+
	+
	+
	+

	6
	Журналы учета занятий по ГОЧС на каждую учебную группу.


	+
	+
	+
	+
	+

	7 
	Планы проведения занятий по ГОЧС.


	+
	+
	+
	+
	+

	8
	Отчетные документы в соответствии с табелем срочных донесений (заявка на обучение)
	+
	+
	+
	+
	+

	9. Документы по созданию, учету и хранению резервов (запасов) материальных ресурсов (средств)

	1
	Объем и номенклатура созданного резерва материальных ресурсов объекта экономики для ликвидации последствий ЧС  
	+
	+
	+
	+
	+

	2
	Объем и номенклатура созданного в целях ГО запаса материально-технических, продовольственных, медицинских и иных средств объекта экономики
	+
	+
	+
	-
	-

	3 
	Документация по учету и содержанию материальных ресурсов (запасов) на объекте экономики 
	+
	+
	+
	+
	+

	4 
	План накопления, обновления материальных ресурсов  (запасов) объекта экономики на 3-5 лет.
	+
	+
	+
	+
	+

	5
	Отчетные документы в соответствии с табелем срочных документов


	+
	+
	+
	-
	-

	10.  Документы по инженерной, радиационной, химической и медико-биологической защите

	10.1. Инженерная защита

	1
	Расчет укрытия в защитных сооружения рабочих и служащих объекта экономики и членов их семей в пункте постоянной дислокации и в загородной зоне.
	+
	+
	+
	-
	-

	2
	Расчет укрытия в защитных сооружения рабочих и служащих объекта экономики в рабочее время при внезапном нападении противника в пункте постоянной дислокации
	+
	+
	+
	+
	+

	3
	Расчет на приведение в готовность защитного сооружения объекта экономики (при его наличии)
	+
	+
	+
	-
	-

	4
	Документация защитного сооружения (при его наличии)


	+
	+
	+
	-
	-

	5
	Документация звена обслуживания защитного сооружения (при  наличии защитного сооружения)

2
	+
	+
	+
	-
	-

	10.2 Радиационная, химическая и  медико-биологическая защита 

	1
	Расчет обеспечения персонала и НАСФ объекта экономики средствами РХЗ, медицинскими средствами индивидуальной защиты (МСИЗ) и медицинским имуществом.
	+
	+
	+
	+
	+

	2.
	График выдачи средств РХЗ, медицинского имущества и МСИЗ формированиям и персоналу объекта экономики
	+
	+
	+
	+
	+

	3
	Расчет и график выдачи должностным лицам, личному составу НАСФ и производственным подразделениям объекта экономики индивидуальных дозиметров
	+
	+
	+
	+
	+

	4
	Документация по учету, хранению и содержанию средств РХЗ, МСИЗ и медицинского имущества на объекте экономики
	+
	+
	+
	+
	+

	5
	Документация поста РХН объекта экономики (при его наличии)


	+
	+
	+
	+
	-

	6
	Документация  санитарного поста объекта экономики (при его наличии)
	+
	+
	+
	-
	-




Примечание: К объектам экономики имеющим категорию по ГО дополнительно относить – организации, имеющие мобилизационные задания на выпуск продукции (услуг) и организации обеспечивающие жизнедеятельность организаций и населения в военное и мирное время, организации, эксплуатирующие потенциально-опасные объекты, а также  имеющие важное оборонное и экономическое значение или представляющие высокую степень опасности возникновения чрезвычайных ситуаций в военное и мирное  время, и критически важные для инфраструктуры и экономики России организации 

